
 

Comune di Ponte San Pietro 
Provincia di Bergamo 

 

LETTERA D’INVITO 
 

Oggetto: SERVIZIO DI ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE – INVENTARIAZIONE DELLA 
SEZIONE 2009/2012 

 
STAZIONE APPALTANTE: Comune di Ponte San Pietro (Bg) 
Piazza Libertà n. 1 - 24036 Ponte San Pietro (Bg) 
pec: comunepontesanpietro@legalmail.it     
sito: www.comune.pontesanpietro.bg.it 
Ufficio contratti – tel. 035 6228462 
 
OGGETTO DEL SERVIZIO: 
1) Redazione elenco di consistenza della sezione di deposito 2009-2012 per un totale di circa 1.350 faldoni e 
40 registri; 
2) Selezione della documentazione da destinare allo scarto; 
3) Individuazione delle pratiche 2009-2012 e loro trasferimento dagli uffici comunali ai locali della Fondazione 
(attività organizzata direttamente dalla Fondazione); 
4) Schedatura della documentazione, assegnazione dell’indice di classificazione; 
5) Informatizzazione dell’elenco di consistenza mediante l’utilizzo dell’applicativo Archimista di Regione 
Lombardia, con consegna al Comune di pdf e copia cartacea. 
 
IMPORTO DEL SERVIZIO: Euro 12.295,00 oltre IVA 22%, per complessivi Euro 15.000,00 
 
TEMPI DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO: le operazioni di trasferimento, schedatura e riordino della 
documentazione dovranno essere completate entro il 15 dicembre 2018. 
 
FINANZIAMENTO: mezzi propri di bilancio 
 
TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: ore 10.00 del 06.07.2018 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: dott.ssa Crippa Patrizia, Dirigente del Comune di Ponte San Pietro. 
 
TRACCIABILITA’: Il concorrente si impegna ad assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
disposti dalla Legge n. 136/2010. 
 
MODALITA’ DI PAGAMENTO: il pagamento del corrispettivo verrà liquidato successivamente alla conclusion 
del servizio, a mezzo a mezzo bonifico bancario a 30 giorni data fattura, su presentazione di fattura elettronica.  
 
L’offerta dovrà essere presentata attraverso il portale SINTEL della Regione Lombardia, entro il termine sopra 
indicato, unitamente alla seguente documentazione: 
Allegato A – Dichiarazione sostitutiva 
Allegato B – Tracciabilità flussi finanziari 
Allegato C – Offerta economica 
 
Ponte San Pietro, 27.06.2018                          

  IL DIRIGENTE DEL SETTORE 1 
                                    dott.ssa Crippa Patrizia 

 
      Firma autografa sostituita con l’indicazione a stampa 

                                                              del nominativo del soggetto responsabile ai sensi del 
                                                                 D.Lgs. n. 39/1993 art. 3 comma 2 
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