
 
 

 
 
Curriculum (Codice AH7ARQXUBK) 
 
Riepilogo dei dati inseriti:  
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
þ Confermo di aver letto e ben compreso l’informativa sul trattamento dati 
þ Rilascio dichiarazione sostitutiva di certificazione e/o atto di notorietà ai sensi degli artt. 46 e 47
del D.P.R. n° 445 del 28/12/2000 e s.m.i. - Testo Unico delle disposizioni amministrative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa 
þ Dichiaro di essere consapevole che, in caso di dichiarazioni non veritiere, verranno applicate le
sanzioni penali previste e la decadenza dal beneficio ottenuto sotto la mia personale
responsabilità (artt. 75 e 76 D.P.R n° 445 del 28/12/2000 e s.m.i.) 
 
 
ANAGRAFICA 
Cognome: Meli 
Nome: Licia zaira 
Sesso: Donna 
Nato/a il: 08/03/1989 
Comune di nascita: Catania 
Codice Fiscale : MLELZR89C48C351D 
Cellulare: +393209543749 
Email: Liciuzza89@gmail.com 
PEC: liciazairameli@pec.it 
Nazione di residenza: Italia 
Indirizzo di residenza: VIA CARLO CERESA  
Numero di residenza: 74 
Comune di residenza: San Giovanni Bianco 
Provincia di residenza: BG 
CAP di residenza: 24015 
Patente: B 
 
INFORMAZIONI PERSONALI 
Cittadinanza: Cittadino Italiano o Unione Europea 
Paese: Italia 

RIEPILOGO CURRICULUM
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Iscrizione nelle liste elettorali (esercizio del diritto di voto): Si, dichiaro di essere iscritto nelle liste
elettorali di un Comune italiano 
Comune di iscrizione nelle liste elettorali: San Giovanni Bianco 
Posizione rispetto gli obblighi di leva: Non tenuto 
 
TITOLI DI STUDIO, ABILITAZIONI PROFESSIONALI, ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI
(LEGGE 4/2013) 
Tipo: Diploma scuola secondaria di secondo grado (Diploma) 
Denominazione: Istituto Tecnico per il Turismo 
Rilasciato da: I.I S.S. E. DE NICOLA 
Indirizzo: SAN GIOVANNI LA PUNTA 
Anno di conseguimento: 2007 
Durata: 5 
Voto (Numeratore): 93 
Voto (Denominatore): 100 
¨ Conseguito all'estero 
 
Tipo: Laurea triennale o laurea di primo livello 
Denominazione: L18 - Lauree in Scienze dell'Economia e della Gestione Aziendale 
Rilasciato da: Pegaso 
Indirizzo: palazzo Zapata, piazza Trieste e Trento, 48, Napoli, 80132 
Conseguito in data: 16/04/2024 
Durata: 3 
Voto (Numeratore): 89 
Voto (Denominatore): 110 
¨ Conseguito all'estero 
Competenze maturate/consolidate: Diritto amministrativo, Redazione atti amministrativi ,
Programmazione economica , Tecniche e strumenti di programmazione finanziaria (budgeting),
Tecniche e strumenti di amministrazione del personale, Tecniche e strumenti di gestione istruttorie
di procedimenti 
 
ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA COME DIPENDENTE 
Esperienza iniziata il: 08/11/2021 
Esperienza terminata il: 31/08/2024 
Ente Pubblico: COMUNE DI PONTERANICA 
Indirizzo: PIAZZA DOTT. PIETRO ASPERTI,1 
Qualifica: Istruttore amministrativo (Cat. C) – Enti Locali 
Descrizione attività: organizzazione e l’elaborazione di dati di
natura complessa nell’ambito di istruzioni di massima, norme e procedure definite;
emanazione di prescrizioni dettagliate di lavoro agli appartenenti alle categorie inferiori;
gestione processo delibere, determinazioni, decreti e ordinanze;
centro acquisti  
Tipo orario: Tempo pieno 
Tipo Rapporto: Indeterminato 
Perc. Ore settimanali: 100.0 
¨ Esperienza Estera presso Organismi Internazionali o dell'Unione Europea 
 
Esperienza iniziata il: 01/09/2024 
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Esperienza terminata il: In corso 
Ente Pubblico: Comune di Ponte San Pietro  
Indirizzo: Piazza della Libertà,1  Ponte San Pietro (BG) 
Qualifica: Funzionario direttivo tecnico (Cat. D) – Enti Locali 
Descrizione attività: approvvigionamento di beni e servizi per il funzionamento degli uffici e relativi
atti di liquidazione, contratti , personale, ragioneria 
Tipo orario: Tempo pieno 
Tipo Rapporto: Indeterminato 
Perc. Ore settimanali: 100.0 
¨ Esperienza Estera presso Organismi Internazionali o dell'Unione Europea 
 
ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA 
þ Non dichiaro esperienze di questo tipo 
 
ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PRIVATI 
Esperienza iniziata il: 15/09/2011 
Esperienza terminata il: 15/12/2011 
Ente o Azienda privata datore di lavoro: I.I.S.G.B.  
Indirizzo: VIA PRIVATA ORCHIDEA, 9 , CATANIA 
Qualifica: Vigilatrice di bambini 
Descrizione attività: ASSISTENZA BAMBINI 
Tipo Contratto: Co.co.co. 
Perc. Ore settimanali: 30.0 
 
Esperienza iniziata il: 01/05/2012 
Esperienza terminata il: 01/07/2012 
Ente o Azienda privata datore di lavoro: I.C. PETRARCA 
Indirizzo: VIA GIOVANNI GIOVIALE , 11, CATANIA 
Qualifica: Vigilatrice di bambini 
Descrizione attività: ASSISTENZA BAMBINI 
Tipo Contratto: Co.co.co. 
Perc. Ore settimanali: 40.0 
 
ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE 
Esperienza iniziata il: 01/06/2005 
Esperienza terminata il: 16/06/2005 
Datore di lavoro: GRAND HOTEL 
Indirizzo: LUNGOMARE STATI UNITI 2 ARENANO 
Qualifica: Addetto al ricevimento negli alberghi 
Descrizione attività: ACCOGLIENZA E BACK OFFICE 
Tipo Contratto: Stage/Tirocinio 
Perc. Ore settimanali: 50.0 
 
Esperienza iniziata il: 01/06/2006 
Esperienza terminata il: 30/07/2006 
Datore di lavoro: EQUIPE STAR 
Indirizzo: CONTRADA TACCONE, DRAPIA, TROPEA 
Qualifica: Animatore di vacanza 
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Descrizione attività: ANIMAZIONE E ACCOGLIENZA 
Tipo Contratto: Stage/Tirocinio 
Perc. Ore settimanali: 100.0 
 
Esperienza iniziata il: 01/01/2010 
Esperienza terminata il: 30/09/2011 
Datore di lavoro: BALSAMO SHARA 
Indirizzo: VIA FIRENZE 233/C, CATANIA 
Qualifica: Commesso di banco 
Descrizione attività: BANCONISTA E AIUTANTE CUOCA 
Tipo Contratto: Dipendente 
Perc. Ore settimanali: 50.0 
 
Esperienza iniziata il: 15/09/2012 
Esperienza terminata il: 30/05/2016 
Datore di lavoro: RGIS 
Indirizzo: CATANIA 
Qualifica: Addetto all'inventario 
Descrizione attività: INVENTARIO 
Tipo Contratto: Attraverso azienda privata 
Perc. Ore settimanali: 20.0 
 
Esperienza iniziata il: 01/10/2013 
Esperienza terminata il: 31/05/2014 
Datore di lavoro: REVER SRL 
Indirizzo: VIA ANDRONE, CATANIA 
Qualifica: Addetto alla vendita telefonica di beni e servizi 
Descrizione attività: VENDITA TELEFONICA 
Tipo Contratto: Co.co.pro. 
Perc. Ore settimanali: 47.0 
 
Esperienza iniziata il: 01/06/2014 
Esperienza terminata il: 28/02/2018 
Datore di lavoro: ALMAVIVA 
Indirizzo: STRADA CARDILLO 4, MISTERBIANCO 
Qualifica: Addetto all'assistenza agli utenti 
Descrizione attività: ASSISTENZA ACQUISTI 
Tipo Contratto: Co.co.co. 
Perc. Ore settimanali: 79.0 
 
Esperienza iniziata il: 02/10/2020 
Esperienza terminata il: 02/11/2020 
Datore di lavoro: MORAL 
Indirizzo: VIA SCCALVINO 1 LENNA 24010 
Qualifica: Lavapiatti 
Descrizione attività: TUTTOFARE 
Tipo Contratto: Co.co.co. 
Perc. Ore settimanali: 40.0 
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Esperienza iniziata il: 01/06/2021 
Esperienza terminata il: 30/08/2021 
Datore di lavoro: TRIFOGLIO 
Indirizzo: LOCALITà CERESOLA 24010 VALTORTA 
Qualifica: Commesso di banco 
Descrizione attività: TUTTOFARE 
Tipo Contratto: Co.co.co. 
Perc. Ore settimanali: 49.0 
 
ARTICOLI E PUBBLICAZIONI 
þ Non dichiaro esperienze di questo tipo 
 
ATTIVITÀ DI DOCENZA PRESSO PA 
þ Non dichiaro esperienze di questo tipo 
 
CORSI CONVEGNI CONGRESSI 
Esperienza iniziata il: 30/09/2003 
Esperienza terminata il: 06/05/2004 
Ente Organizzatore: I.T.C. E. DE NICOLA 
Indirizzo: VIA MOTTA GIUSEPPE 87 SAN GIOVANNI LA PUNTA 
Titolo del corso: P.O.N. B1 
Tipologia: Certificazione lingua straniera 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 100 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 01/10/2004 
Esperienza terminata il: 06/06/2005 
Ente Organizzatore: I.T.C. E. DE NICOLA 
Indirizzo: VIA MOTTA GIUSEPPE 87 SAN GIOVANNI LA PUNTA 
Titolo del corso: B1 
Tipologia: Certificazione lingua straniera 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 100 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 01/01/2005 
Esperienza terminata il: 22/09/2005 
Ente Organizzatore: MINISRE DE L'éDUCATION NATIONALE DE LA RéPUBLIQUE FRANCAISE 
Indirizzo: VIA CARONDA CATANIA 
Titolo del corso: DELF 
Tipologia: Certificazione lingua straniera 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 60 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 27/06/2005 
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Esperienza terminata il: 06/07/2005 
Ente Organizzatore: AEST 
Indirizzo: CANTERBURY CT2 7NU, REGNO UNITO 
Titolo del corso: ENGLISH LANGUAGE COURSE 
Tipologia: Certificazione lingua straniera 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 80 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 08/11/2006 
Esperienza terminata il: 28/05/2007 
Ente Organizzatore: I.I.S.S. E. DE NICOLA 
Indirizzo: VIA MOTTA GIUSEPPE 87, SAN GIOVANNI LA PUNTA 
Titolo del corso: LABORATORIO TEATRALE IN LINGUA TEDESCA  
Tipologia: Certificazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 80 
Esame finale: NO 
 
Esperienza iniziata il: 01/03/2010 
Esperienza terminata il: 11/05/2010 
Ente Organizzatore: I.C. S. PETRARCA 
Indirizzo: VIA GIOVIALE 11 CATANIA 
Titolo del corso: ECDL 
Tipologia: Corso di computer con attestato di partecipazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 40 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 01/06/2013 
Esperienza terminata il: 19/07/2013 
Ente Organizzatore: MINISTERO DELL'INTERNO DIPARTIMENTO DEI VIGILI DEL FUOCO DEL
SOCCORSO PUBBLICO E DELLA DIFESA CIVILE 
Indirizzo: VIA CESARE BECCARIA 31, CATANIA 
Titolo del corso: ADDETTO ANTINCENDIO  A RISCHIO ELEVATO 
Tipologia: Corso di formazione/aggiornamento con attestato di partecipazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 16 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 19/02/2014 
Esperienza terminata il: 18/04/2014 
Ente Organizzatore: LE AQUILE 
Indirizzo: VIA PARTIGIANI D'ITALIA 1, MISTERBIANCO 
Titolo del corso: PREVENZIONE ED INTERVENTO IN SITUAZIONI DI CALAMITA' NATURALI -
PRIMO SOCCORSO- VULCANOLOGIA - DIRITTO AMBIENTALE 
Tipologia: Corso di formazione/aggiornamento con attestato di partecipazione 
Ruolo: Partecipante 
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Durata in ore: 40 
Esame finale: NO 
 
Esperienza iniziata il: 01/10/2017 
Esperienza terminata il: 27/07/2018 
Ente Organizzatore: ERIS 
Indirizzo: VIA SALVATORE PAOLA 14/A CATANIA 
Titolo del corso: OPERATORE SOCIO ASSISTENZIALE 
Tipologia: Corso di formazione/aggiornamento con attestato di partecipazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 840 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 01/01/2019 
Esperienza terminata il: 17/09/2019 
Ente Organizzatore: ASPT SRL 
Indirizzo: VIALE MANZONI 26 POGGIOMARINO 
Titolo del corso: DATTILOGRAFIA 
Tipologia: Certificazione informatica o similari 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 200 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 28/03/2020 
Esperienza terminata il: 28/03/2020 
Ente Organizzatore: IGEA  
Indirizzo: PIAZZA DUCA D'AOSTA 28 PE 
Titolo del corso: LA LINGUA DEI SEGNI ITALIANA 
Tipologia: Certificazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 2 
Esame finale: NO 
 
Esperienza iniziata il: 01/12/2021 
Esperienza terminata il: 31/12/2022 
Ente Organizzatore: Syllabus 
Indirizzo: governo 
Titolo del corso: digitalizzazione 
Tipologia: Certificazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 12 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 19/06/2023 
Esperienza terminata il: 19/06/2023 
Ente Organizzatore: Caldarini & associati 
Indirizzo: Via Vincenzo Monti, 1 42122 Reggio Emilia 
Titolo del corso: gli appalti sotto soglia e l'affidamento diretto dopo l'approvazione del nuovo
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codice dei contratti 
Tipologia: Certificazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 4 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 16/01/2024 
Esperienza terminata il: 16/01/2024 
Ente Organizzatore: upel 
Indirizzo: Poggio Torriana  
Titolo del corso: L'acquisizione del Cig nelle piattaforme digitali di approvvigionamento 
Tipologia: Corso di formazione/aggiornamento con attestato di partecipazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 2 
Esame finale: NO 
 
Esperienza iniziata il: 27/04/2024 
Esperienza terminata il: 27/04/2024 
Ente Organizzatore: Asmel 
Indirizzo: Via Carlo Cattaneo, 9 21013 Gallarate (VA) 
Titolo del corso: la procedura negoziata sotto soglia nel nuovo codice dei contratti 
Tipologia: Certificazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 4 
Esame finale: SI 
 
Esperienza iniziata il: 04/07/2024 
Esperienza terminata il: 04/07/2024 
Ente Organizzatore: maggioli 
Indirizzo: Santarcangelo di Romagna 
Titolo del corso: Piano formativo anticorruzione 2023-2024 
Tipologia: Certificazione 
Ruolo: Partecipante 
Durata in ore: 3 
Esame finale: SI 
 
ALTRO 
Esperienza iniziata il: 01/06/2013 
Esperienza terminata il: 01/09/2018 
Descrizione: PROTEZIONE CIVILE 
 
COMPETENZE LINGUISTICHE 
Lingua: Tedesco 
Lingua madre: No 
Ascolto (Comprensione): A1 
(Comprensione) : A1 
(Espressione orale) Interazione: A1 
(Espressione orale) Produzione: A1 
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Scrittura: A1 
 
Lingua: Francese 
Lingua madre: No 
Ascolto (Comprensione): B1 
(Comprensione) : B1 
(Espressione orale) Interazione: B1 
(Espressione orale) Produzione: B1 
Scrittura: B1 
 
Lingua: Inglese 
Lingua madre: No 
Ascolto (Comprensione): B1 
(Comprensione) : B1 
(Espressione orale) Interazione: B1 
(Espressione orale) Produzione: B1 
Scrittura: B1 
 
BILANCIO COMPETENZE 
Competenze extracurriculari: Tecniche e strumenti di gestione istruttorie di procedimenti 
 
ULTERIORI DICHIARAZIONI 
Parlaci di te:  
Ho l'obiettivo di crescere costantemente nell'ambito lavorativo, proprio per questo cerco sempre di
arricchire le mie conoscenze.
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